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F O R M A T O    E U R O P E O
P E R   I L   C U R R I C U L U M

V I T A E

INFORMAZIONI PERSONALI
Cognome/Nome Tosin Paola

Nazionalità Italiana
Stato civile coniugata

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date Dal 01.02.2021 (Full-Time)

Nome e indirizzo del datore di lavoro Comune di Cavarzere

Tipo di azienda o settore Ente locale

Tipo di impiego istruttore amministrativo c/o Uff. Segreteria del Sindaco/Affari generali

Date Dal 15/01/2018 al 31/01/2021 (Full-time)

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore IPAB

Tipo di impiego

Vedasi attività periodo 01/07/2015-11/01/2018

Date 01/07/2015 – 11/01/2018 (Full-time)

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Impresa utilizzatrice lavoro somministrato

Tipo di azienda o settore IPAB

Tipo di impiego Impiegata c/o Uff. Economato per lo svolgimento delle seguenti attività:

-predisporre la programmazione biennale degli acquisti di beni e servizi 

 -richiedere, perfezionare il CIG nel Simog Anac nonchè completare 
le relative schede;
 -provvedere al pagamento del contributo ANAC per i CIG acquisiti;

 -provvedere agli acquisti di lavori, beni e servizi mediante il MEPA;
 -collaborare nell'istruttoria delle gare sopra soglia comunitaria;
 -verbalizzare le  sedute  nelle  gare d'appalto di  beni e  servizi  sopra 
soglia comunitaria;
 -partecipare alle commissioni di gara;
 -istruire e predisporre determina a contrarre, atti di nomina della com-
missione di gara, di  aggiudicazione e di affidamento beni/servizi/lavori;
 -effettuare  le  verifiche sui  requisiti di  carattere  generale  degli 
operatori economici partecipanti alle  gare;
 -provvedere alla pubblicazione degli avvisi di aggiudicazione nel TED;
 -gestire la tenuta del repertorio delle gare;
 -aggiornare annualmente l'AUSA nell'ANAC;
 -provvedere agli adempimenti L. 190/2012 art. 1 co. 32
 -gestire e curare l'aggiornamento dell'Elenco Operatori Economici;

Residenza "Riviera del Brenta" Via Garibaldi, 73 – 30031 Dolo (VE)

Economo  Cat. C Tempo Ind. CCNL Regioni Autonomie Locali

Dal 23/05/2018 Responsabile Protezione Dati (RPD/DPO)

OASI LAVORO SPA - Agenzia per il lavoro Via C. Masetti, 5 – 40127 Bologna

Residenza "Riviera del Brenta" Via Garibaldi, 73 – 30031 Dolo (VE)

di importo ≥ € 40.000,00 in collaborazione al Segretario-Direttore;

 -istruire gare d'appalto sotto soglia secondo il D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii;
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 -effettuare acquisizioni in economia di beni e servizi in osservanza ex 
del Regolamento dell'ente;
 -predisporre atti impegni di spesa;
-autorizzare la liquidazione delle fatture elettroniche;
-gestire l'inventario e la dismissione di beni;
-gestire le manutenzioni ordinarie e straordinarie dei beni, degli impianti
e degli automezzi;
-gestione magazzino;
-gestione sinistri;
-gestione cassa economale;
-predisporre il rendiconto trimestrale della cassa economale;
-provvedere all'adempimento dell'Anagrade Tributaria;

Date 19/05/2015 – 30/06/2015 (Full-time)

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Impresa utilizzatrice lavoro somministrato

Tipo di azienda o settore Azienda Regionale per i settori Agricolo, Forestale e Agro-Alimentare

Tipo di impiego Impiegata per la gestione/rendicontazione progetti europei

Date Febbraio 2013 – Febbraio 2015 (durata 18 mesi full-time)

esclusi 6 di sospensione contratto per congedo maternità

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore Azienda Regionale per i settori Agricolo, Forestale e Agro-Alimentare

Tipo di impiego

Principali mansioni - predisposizione Partnership Agreement nell'ambito Programma Life;

- aggiornamento "Pista di controllo"/tracciabilità di ogni attività per 

  ogni singolo progetto, principalmente nell'ambito di Cooperazione

  Transfrontaliera Italia Slovenia 2007-2013;

- rendicontazione dei progetti comunitari (Life, Interreg, IPA Adriatico);

- monitoraggio budget progetti;

- predisposizione documenti di gara ex D.Lgs. 163/2006.

Date Agosto 2012 – Febbraio 2013 (durata 6 mesi full-time)

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore Azienda Regionale per i settori Agricolo, Forestale e Agro-Alimentare

Tipo di impiego

Principali mansioni - produzione e gestione data base finalizzato al monitoraggio 

  dell'impegno tempo/lavoro e correlati costi su progetti europei;

- predisposizione "Pista di controllo" strumento organizzativo che 

  consenta tracciabilità di ogni attività legata ad ogni singolo progetto 

- rendicontazione dei progetti comunitari (Life, Interreg, IPA Adriatico), 

- monitoraggio budget progetti;

- predisposizione documenti di gara ex D.Lgs. 163/2006.

Date Maggio 2011 – Maggio 2012 (durata 12 mesi full-time)

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore Azienda Regionale per i settori Agricolo, Forestale e Agro-Alimentare

Tipo di impiego

Principali mansioni - rendicontazione dei progetti comunitari (Life, Interreg, IPA Adriatico), 

OASI LAVORO SPA - Agenzia per il lavoro Via C. Masetti, 5 – 40127 Bologna

Veneto Agricoltura Viale dell'Università, 14 – 35020 Legnaro (PD)

VENETO AGRICOLTURA Viale dell'Università, 14 – 35020 Legnaro (PD)

Collaboratrice mansioni amministrative con Incarico di collaborazione 
coordinata continuativa a progetto 

VENETO AGRICOLTURA Viale dell'Università, 14 – 35020 Legnaro (PD)

Collaboratrice mansioni amministrative con Incarico di collaborazione 
coordinata continuativa a progetto 

VENETO AGRICOLTURA Viale dell'Università, 14 – 35020 Legnaro (PD)

Collaboratrice mansioni amministrative con Incarico di collaborazione 
coordinata continuativa a progetto 
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- monitoraggio budget progetti;

- predisposizione documenti di gara ex D.Lgs. 163/2006.

Date 07/02/2011 – 13/04/2011 (part-time 35/40)

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore Società di Autotrasporti 

Tipo di impiego Impiegata con Contratto T.I.

Principali mansioni - contabilità economico-patrimoniale 

- emissione certificazioni relative alle ritenute di acconto

Date 22/11/2010 – 22/12/2010 (full-time)

Nome e indirizzo del datore di lavoro

mpresa utilizzatrice lavoro somministrato

Tipo di azienda o settore Società Metalli Stampati 

Tipo di impiego Impiegata c/o ufficio spedizioni/Logistica

Principali mansioni - compilazione packing list, documenti di trasporto, scheda trasporto, 

  lettera di vettura camionistica (CMR)

- compilazione registro presenze

Date 01/04/2009 -30/04/2010 (Part-time 30/36)

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore Azienda Regionale per i settori Agricolo, Forestale e Agro-Alimentare

Tipo di impiego Impiegata con Contratto T.D.  

Principali mansioni - gestione corrispondenza, archivio e protocollo struttura di riferimento

- redazione bozze di Disposizioni dell'Amministratore Unico e bozze 

  di Decreti del Direttore di Sezione

- predisposizione della documentazione necessaria per lo 

  svolgimento dei procedimenti di gara ex D.Lgs. 163/2006

Date 02/10/1995 – 31/03/2009 (full-time)

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore Ditta Individuale settore edile e trasporti nazionali

Tipo di impiego Impiegata con Contratto Tempo Indeterminato

Principali mansioni - contabilità economico-patrimoniale 

- contabilità magazzino

- compilazione documenti di trasporto

- tenuta libro matricola, registro infortuni

- fatturazione

- predisposizione del Piano Operativo di Sicurezza (POS)

- gestione procedura semplificata rifiuti non pericolosi

- gestione Sistema Qualità secondo la norma UNI EN ISO

  9002:1994 e UNI EN ISO 9001:2000

- formulazione offerte clienti

- predisposizione ordini di acquisto

Date Maggio 1995 – Agosto 1995 (Full-time)

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di azienda o settore Società – Stireria

Tipo di impiego Operaia, Impiegata con contratto apprendistato 

Principali mansioni - compilazione documenti di trasporto

- fatturazione

BENNATO ULISSE & FIGLI SRL Corso Spagna, 13 – 35127 Padova

MANPOWER SPA – Agenzia per il lavoro Via G.Rossini, 6/8 – 20100 Milano

CAVALLETTO SRL – Via Risorgimento, 67 – 30010 Cona (VE)

VENETO AGRICOLTURA Viale dell'Università, 14 – 35020 Legnaro (PD)

BACCO RENZO Via Garubbio, 3 – 35020 Codevigo (PD)

NEW BLUE OCEAN SNC Via Einaudi L., 80 – 30014 Cavarzere (VE)
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ISTRUZIONE 

Date

Date Settembre 1989 – Giugno 1994

Titolo della qualifica rilasciata Maturità tecnica

Nome e tipo di istituto di istruzione

Qualifica conseguita Ragioniere Perito commerciale e programmatore

Livello nella classificazione nazionale 48/60

FORMAZIONE

Date Vari corsi di formazione tra il 2019 e il 2023

Nome e tipo di istituto di formazione ASMEL, ANCI, 

Principali tematiche corso Codice dei contratti pubblici D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii., MEPA

Date 04/12/2018 (4 ore)

Nome e tipo di istituto di formazione Atena Spa

Principali tematiche corso Processi di qualità per il trattamento dei dati sensibili

Date 28/09/2018 e 04/10/2018 (16 ore)

Nome e tipo di istituto di formazione Form&R c/o Padova

Principali tematiche corso Regolamento (UE) n. 2016/679 - DPO/RPD Area Giuridica

Date 19/04/2018 (6 ore)
Nome e tipo di istituto di formazione Caldarini &Associati – c/o Mestre (VE)

Principali tematiche corso

Date 15/09/2017

Nome e tipo di istituto di formazione Ansdipp Veneto – c/o Selvazzano Dentro (PD)

Principali tematiche corso

Date 13/07/2017 (6 ore)

Nome e tipo di istituto di formazione Caldarini &Associati – c/o Mestre (VE)

Principali tematiche corso

Date 08/11/2016 e 15/11/2016 (8 ore ) 

Nome e tipo di istituto di formazione MoltoComuni Società Nomodidattica Srl c/o IPAB di Vicenza

Principali tematiche corso Codice dei contratti pubblici D.Lgs 50/2016

Date 16/09/2016

Nome e tipo di istituto di formazione

Principali tematiche corso Le novità introdotte dal Codice Appalti D.Lgs. 50/2016

Date 21/07/2016 (6 ore)

Nome e tipo di istituto di formazione Caldarini &Associati – c/o Mestre (VE)

Principali tematiche corso

Settembre 2022 – Immatricolazione alla Facoltà Diritto dell'Economia c/o 
CUR UNIPD

Istituto Tecnico Commerciale statale e per Geometri "E. De Nicola" – 
Piove di Sacco (PD)

MEPA – corso operativo di aggiornamento con simulazioni per utilizzo del 
mercato elettronico

Gli affidamenti sotto soglia di servizi e forniture, e la redazione del nuovo 
regolamento acquisti dell'ente"

Le procedure di scelta del contraente – Il Sotto-soglia ed il mercato 
elettronico per l'acquisizione di beni e servizi – dopo Decreto Correttivo e 
Linee Guida Anac"

Avv. Mauro Ballerini del foro di Brescia  - stage formativo organizzato da 
Santex Spa di Sarego (VI)

Codice dei contratti pubblici D.Lgs 50/2016 
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Date 04/04/2016 (8 ore)

Nome e tipo di istituto di formazione Mediaconsult Srl

Principali tematiche corso In MEPA in Fad

Date Novembre 2014 (12 ore)

Nome e tipo di istituto di formazione formatore c/o Veneto Agricoltura 

Principali tematiche corso

Date Maggio 2013 (31 ore)

Nome e tipo di istituto di formazione Europa Cube Srl Innovation Business School

Principali tematiche corso Europrogettazione

Date Gennaio 2012 – Aprile 2012 (9 ore)

Nome e tipo di istituto di formazione Unioncamere del Veneto

Principali tematiche corso Europrogettazione

Date Luglio 2010 (9 ore)

Nome e tipo di istituto di formazione Centro di Formazione "Essetiesse"

Principali tematiche corso Codice dei contratti pubblici D.Lgs 163/2006

Date Novembre 2009 (15 ore)

Nome e tipo di istituto di formazione Fondazione Cuoa c/o Veneto Agricoltura

Principali tematiche corso Codice dei contratti pubblici D.Lgs 163/2006

Date Novembre 2003 – Dicembre 2003

Nome e tipo di istituto di formazione E.R.A.PR.A.

Principali tematiche corso pacchetto office (Microsoft Office Word/Excel)

Date Ottobre 2000 – Dicembre 2000

Nome e tipo di istituto di formazione Unione Provinciale Agricoltori di Piove di Sacco (PD)

Principali tematiche corso pacchetto office (Microsoft Office Word/Excel), Internet 

Date Ottobre 1999 – Marzo 2000 (80 ore)

Nome e tipo di istituto di formazione Scuola Media Statale "E.C. Davila" di Piove di Sacco (PD)

Principali tematiche corso Inglese I° e II° livello

Madrelingua Italiana

Altre Lingue Inglese (capacità di lettura, scrittura, orale: sufficiente)

Patente B

Piove di Sacco, lì 31/03/2023

Autorizzo, ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016, l'utilizzo/trattamento dei  propri dati personali.

Armonizzazione dei sistemi contabili e degli schemi di bilancio delle 
Regioni, degli enti locali e dei loro organismi ex D.Lgs. 118/2011 e D.Lgs. 
126/2014

CAPACITA' E COMPETENZE 
PERSONALI


