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ROBERTA PITTARELLO

[taliana

26.05.1977

Corsi di formazione ed aggiornamento sui redditi persone fisiche da aprile a maggio 2011

organizzato dalla societa Euroconference.

Corso di formazione sulla sicurezza — giugno 2013 organizzato dalla societa Pragmata srl.

Istituto Vescovile “Gregorio Barbarigo” di Padova
Diploma di maturita scientifica
1997

da marzo 2022 ad oggi

50 &Piu Enasco

Consulenza Previdenziale

Consulenza, analisi e invio telematico agli enti preposti delle pratiche previdenziali

da marzo 2020 ad oggi

Asi Comitato Regionale Veneto

Ambito segreteria

Affiliazione e gestione tesseramento affiliati, gestione home banking bonifici
e versamento F24, archivio, gestione amministrativa contabile bandi/progetti
Regionali e Ministeriali

da maggio 2019 a febbraio 2020

Sede Banca Mediolanum Via Savelli n. 22 Padova
Ambito segreteria

gestione back office pratiche bancarie

da febbraio 2019 a aprile 2019

Solution.it srls — Caf Sarpi Via Fra Paolo Sarpi n. 134 Padova

Responsabile Centro Raccolta Caf - Patronato

Caf Analisi e selezione documenti consegnati dai clienti pratica ISEE, analisi e
selezione documenti consegnati dai Clienti per redazione modelli 730, inserimento
730, calcolo imu e tasi.

Patronato: Analisi e selezione documenti consegnati per pratiche di Pensioni,
Invalidita, Naspi e Assegni famigliari.

Sportello Stranieri.

da ottobre 2017 a luglio 2018


mailto:robertapittarello@libero.it
silviadoro
Timbro
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Associazione Professione Impresa

Responsabile Relazioni Esterne

Gestione del CRM aziendale con inserimento nuovi contatti/associati e relative attivita;
Preparazione e invio newletters;

Gestione della piattaforma newletters con inserimento e- mail nuovi contatti / associati;
Organizzazione eventi e incontri programmati;

Contatti e appuntamenti con i clienti per presentazione opportunita di finanziamento;
Gestione segreteria.

da settembre 2016 ad agosto 2017

Interstudio Piazza Marconi n. 25 Stra(Venezia)

Ambito Segreteria

Gestione Planning e telefonate Professionisti, battitura in word lettere, verbali collegi sindacali e
consigli di amministrazione.

Analisi e selezione documenti consegnati dai Clienti per redazione modelli 740, calcolo IMU,
archivio pratiche. Certificazioni lavoro autonomo: inserimento ed invio. Pratiche camerali.
Gestione prima registrazione contratti di locazione sia abitativi che commerciali con
compilazione modulistica agenzia dell'entrate, gestione scadenziario e consulenza clienti su
annualita successive, risoluzioni e cessioni contratti di locazione.

da aprile 2016 a luglio 2016
Caaf 50&piu Via Zabarella n. 42 Padova
Consulente fiscale

Analisi e selezione documenti consegnati dai Clienti per redazione modelli 730, inserimento 730,
controllo e verifica inserimento 730 precompilati, calcolo IMU e tasi.

da aprile 2015 a giugno 2015
Caaf 50&piu Via Zabarella n. 42 Padova
Consulente fiscale

Analisi e selezione documenti consegnati dai Clienti per redazione modelli 730, inserimento 730,
controllo e verifica inserimento 730 precompilati, calcolo IMU e tasi.

da novembre 2012 fino a febbraio 2014

Habitat 3 srl Via San Marco n. 14 a Padova — impianti a fonti rinnovabili / mobilita elettrica /
bioedilizia

Impiegata amministrativa

Ambito Amministrativo

Responsabile Amministrativo con mansioni: preparazione documenti di trasporto e fatture ai
Clienti,registrazione fatture fornitori, contabilita banche, elaborazione delle ore lavorate
(ordinarie e straordinarie) e preparazione elaborati per studio paghe.

Pubbliche relazioni con enti pubblici come Regione Veneto e Confindustria con preparazionee
presentazione bandi di gara.

da maggio 2012 a giugno 2012
Cisl via del Carmine n. 3 Padova
Responsabile fiscale

Analisi e selezione documenti consegnati dai Clienti per redazione modelli 730 e 740,
inserimento 730 e 740, controllo e verifica inserimento 730 precompilati e calcolo IMU.

Da marzo 2008 fino a aprile 2012

Studio Commercialista Adacta Studio Associato Viale Mazzini n. 85 a Vicenza

Impiegata amministrativa

Ambito Segreteria

Gestione Planning e telefonate Professionisti, battitura in word lettere, verbali collegi sindacali e
consigli di amministrazione

Ambito Reparto Redditi

Analisi e selezione documenti consegnati dai Clienti per redazione modelli 730 e 740, calcolo
IMU, archivio pratiche
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CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE
PATENTE O PATENTI

Gestione prima registrazione contratti di locazione sia abitativi che commerciali con
compilazione modulistica agenzia dell'entrate, gestione scadenziario e consulenza clienti su
annualita successive, risoluzioni e cessioni contratti di locazione.

da dicembre 1999 a febbraio 2008

GIBI SRL IMPIANTI SAONARA - installazione di impianti termoidraulici

Impiegata tecnica — Responsabile Garanzia Qualita

Ambito Qualita

Gestione della documentazione, esecuzione e gestione delle Verifiche ispettive Interne ed
Esterne, gestione delle Azioni Preventive e Correttive, gestione delle Non conformita, gestione

delle attrezzature e dei costi di manutenzione, gestione degli automezzi e dei costi di
manutenzione (la ditta si & certificata ISO 9002 e ISO 9001 / 2000 nel gennaio 2004)

Ambito amministrativo

Analisi e selezione delle richieste tecniche fatte dai Clienti per telefono, elaborazione delle ore
lavorate (ordinarie e straordinarie) e preparazione elaborati per studio paghe, preparazione
documenti di trasporto e fatture ai Clienti, gestione degli archivi offerte, fatture e documenti di
trasporto, gestione vestiario dipendenti (inventario e consegna)

Ambito tecnico

Redazione preventivi (controllo degli importi parziali e totali del computo metrico, battitura con
macchina da scrivere o con i programmi Microsoft Word ed Excel, rilegatura del preventivo);
programmazione dei tecnici GiBi per interventi di manutenzione straordinaria impianti e richiesta
interventi ai Centri di Assistenza autorizzati, computo ed addebito delle ore lavorate dei tecnici
esterni, redazione lettere o fax, gestione degli archivi delle commesse di lavoro.

da settembre 1998 a novembre 1999
PADOVA ELETTROTECNICnA SNC SAONARA COSTRUZIONE QUADRI ELETTRICI
Impiegata amministrativa

Registrazione fatture d’ acquisto, contabilita banche, ordini fornitori, registrazione ordini clienti,
bolle e fatture

ITALIANA

INGLESE
Buona
Buona
Buona

OTTIMA PROPENSIONE AL LAVORO IN TEAM, DUTTILITA E FACILE ADATTAMENTO A STRESS LAVORATIVO

OTTIME CAPACITA ORGANIZZATIVE SIA NELLA GESTIONE INCONTRO CLIENTI CHE NELLA REDAZIONE DELLE
PRATICHE DA ELABORARE

CONOSCENZA DEI PRINCIPALI PROGRAMMI (WORD, EXCEL), INTERNET EXPLORER, POSTA ELETTRONICA,
PROGRAMMA IPSOA E CGN PER REDAZIONE 730 E 740

B

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base art. 13 del 2003 e ai sensi del regolamento

Europeo 2016/679 “GDPR”.

Piove di Sacco, aprile 2023
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Roberta Pittarello



