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F O R M A T O  E U R O P E O  P E R  

IL C U R R  I C U L U M  VITAE 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  DONATA GIRALDO

ESPERIENZA LAVORATIVA 
 

• Date (da – a) 

 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

• Principali mansioni e responsabilità 

 
 

 
 
 

 

• Date (da – a) 

 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 
Principali mansioni e 
responsabilità 
 

• Date (da – a) 

 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 
Principali mansioni e 
responsabilità 
 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

Dal 21.04.1997 ad oggi  

Carel Industries Spa  

Impiegata  

Da settembre 2011 ad oggi amministrazione: fatturazione clienti cee, extracee, Italia, note addebito 
e accredito, registrazione incassi clienti, aggiornamento anagrafica clienti 

Dal 2003 a settembre 2011 customer logistic: inserimento ordini clienti a sistema, evasione e 
spedizione del materiale, archivio bolle doganali e conti visioni, fatturazione clienti cee,  
Dal 2001 al 2003 centro servizi: stampa brochure, mailing list, gestione della posta in entrata e uscita, 
preparazione materiale per fiere 

Dal 1997 al 2001 operaia in produzione: taglio e montaggio componenti elettronici su schede 
elettroniche, saldatura delle schede e imballaggio del prodotto.  

Dal 1999 al 2001 lavoro svolto in orario a due turni giornalieri 

Dal 1997 al 1999 lavoro svolto in orario giornaliero 

 

 

Dal 02.01.1996 al 20.04.1997 

Stireria Franca 

Operaia  

Addetta allo stiro di capi firmati  

 

 
 
Da marzo a novembre 1995 
 
2M di Martini Mauro 
Operaia  
Addetta all’assemblaggio schede elettroniche 

 

• Date (da – a) 

 
• Nome e tipo di istituto di istruzione          

o formazione 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

• Qualifica conseguita 

 Luglio 1994 
 
 
Istituto professionale Cesare Musatti di Dolo  
 
Diploma di operatore turistico
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 
riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 
 

PRIMA LINGUA Italiano  
 

ALTRE LINGUE 

 

• Capacità di lettura 

• Capacità di scrittura 

• Capacità di espressione orale 

 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 

Vivere e lavorare con altre persone, in 
ambiente multiculturale, occupando posti 
in cui la comunicazione è importante e in 

situazioni in cui è essenziale lavorare in 
squadra (ad es. cultura e sport), ecc. 

Buona capacità di relazioni con i colleghi/e e lavoro di squadra 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE 

Ad es. coordinamento e amministrazione 
di persone, progetti, bilanci; sul posto di 

lavoro, in attività di volontariato (ad es. 
cultura e sport), a casa, ecc. 

Buona capacità organizzative del lavoro quotidiano 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

Con computer, attrezzature specifiche, 
macchinari, ecc. 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 

Musica, scrittura, disegno ecc. 

 

 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 

Competenze non precedentemente 
indicate. 

 

PATENTE O PATENTI 

 

 

 
 
 
B 
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